Guatemala, 29 de diciembre de 2,017.

Licenciado _

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe
de las actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 2384-2017, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero  590-A-2017,
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando mi factura serie B nimero 00008.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las actividades
especificas en el Plan Operativo Anual (POA) por parte de la Direccién de Areas Sustantivas.

2.- Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la ejecucién
presupuestaria de la Direccién de Areas sustantivas con base en el Plan Operativo Anual (POA).

3.- Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades del entro de Costo de la
Direccién de Areas Sustantivas.

4.-Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacidn y ejecucion de reprogramaciones
presupuestarias bajo los lineamientos del Plan Operativo Anual (POA).

5.- Apoyar en el desarrollo de lineamientos para las regularizaciones de saldos de los renglones
presupuestarios.

6.- Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.- Se brindé apoyo necesario para el desarrollo de lineamientos y estrategias encaminadas al
cumplimiento de las actividades especificas contenidas en el Plan Operativo Anual —POA-.

2.-Se brindé apoyo necesario para la realizacion de actividades pertinentes para el cumplimiento
de la ejecucidn y programacion presupuestaria.

3.- Se elaboré una base de datos de los eventos en modalidades de Cotizacidn y Licitacion para el
siguiente afio.

4.- Darle seguimiento a los expedientes de compras a través de los formularios de Requisicion
elaboradas por los programas de la Direccién de Areas Sustantivas.

5.-Apoyo en la modificacién de Plan Operativo Anual —POA- segln requerimientos de los
programas para la ejecucién presupuestaria y fisica.

6.-Apoyo en la elaboracién de Reprogramacién de Metas Fisicas mensual de los programas
Sustantivos. .

7.- Apoyo en la elaboracién de Pre-ordenes dentro del Sistema de Gestion —SIGES-

Ing. Francisco Estuardo Castillo Lars
Dircctor de Arcas Sustantivas
 Direccidn General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala de la Asuncion,
29 de diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministro del Deporte y |la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera méas atenta me. dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Nimero 2384-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
590-A-2017, Correspondiente al periodo de 01 de Agosto al 31 de Diciembre del
presente afio.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las
actividades especificas en el Plan Operativo Anual (POA) por parte de la Direccion de Areas
Sustantivas. ’

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la ejecucion
presupuestaria de la Direccion de Areas sustantivas con base en el Plan Operativo Anual

(POA).

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades del entro de Costo
de la Direccién de Areas Sustantivas.

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién y ejecucion de
reprogramaciones presupuestarias bajo los lineamientos del Plan Operativo Anual (POA).

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para las regularizaciones de saldos de los.
renglones presupuestarios.

e Otras relacionadas a los servicios que presta.
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Raul-de Jesus Alvarez/Pi
h Ing. Francisco Estaardo Castilla Lanios

Director de Areas Sustantivas
Direccidn General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Depurtcs



Guatemala de la Asuncion,
29 de diciembre del 2017
Licenciado
Juan Alberto Monzdén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios
Técnicos Numero 2384-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero
590-A-2017, Correspondiente al periodo de 01 de Agosto al 31 de Diciembre del
presente afo.

e Apoyo en la elaboracién de Pre-ordenes dentro del Sistema de Gestion —SIGES-.

o Elaboracién de Base de Datos de los Eventos de Compras en Modalidades de
Cotizacion y Licitacidn.

e Apoyo en la elaboracién de Comprobantes de Modificacion Presupuestaria dentro
del Sistema de Gestion —SIGES-.

e Apoyo en la elaboracién de Programacién y Reprogramacion de Metas Fisicas
Anual, Cuatrimestral y Mensual.

e Apoyo en la elaboracion y presentacion de la Programaciéon de Cuota Financiera
Cuatrimestral. '

e Revisién de Facturas Contables para su debida liquidacién y firma del Director.

e Reportes Generados de los pagos que se han realizado de las solicitudes que han
pasado los programa sustantivos.

e Revisién y modificacién del Plan Operativo Anual —POA- de insumos, segin
requerimientos de los programas para su debida ejecucion.

e Darle seguimiento a los expedientes de compras a través de los formularios de-
Requisicién elaboradas por los programas de la Direccion de Areas Sustantivas.

e Reporte mensual entregado de Metas Fisicas para subirlo al portal sobre Acceso a la
Informacion Publica.



e Apoyo en la Elaboracion de PLANEA Y PAI mensual para ser trasladado a la
Delegacion de Planificacion.

o Se asisti¢ a la Capacitacion “Ley de Acceso a la Informacion Pliblica” impartida por
la Direccién de Recursos Humanos del Deporte.

o Se asisti6 a la Capacitacién “I Sesion de Academia Olimpica para el Personal del
MICUDE” impartida por la Academia Olimpica del Comité Olimpico
Guatemalteco.
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A g F ancisco Estuardo Castillo Larios
" Director de Areas Sustanfivas
Nireceidn General del Deporte Y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes



